
Kính gửi:
- Hiệu trưởng các trường công lập, tư thục trực thuộc;
- Chủ nhóm trẻ độc lập, lớp mẫu độc lập tư thục.

Căn cứ Công văn số 2878/SGDĐT-CTCTHSSV ngày 07 tháng 11 năm 
2024 của Sở GDĐT tỉnh Quảng Nam về việc đăng ký tham gia đào tạo nâng 
trình độ chuẩn theo Nghị định số 71/2020/NĐ-CP, năm 2025, Phòng GDĐT đề 
nghị Hiệu trưởng các trường thực hiện một số nội dung sau đây:

1. Hiệu trưởng các cơ sở giáo dục thuộc phạm vi quản lý (bao gồm cả các 
cơ sở giáo dục ngoài công lập) khẩn trương rà soát các trường hợp CBQL, giáo 
viên đủ điều kiện đào tạo nâng trình độ chuẩn theo Nghị định số 71/2020/NĐ-
CP nhưng chưa tham gia đào tạo (bao gồm CBQL, giáo viên đã đăng ký, đã 
được UBND tỉnh phê duyệt và CBQL, giáo viên chưa đăng ký tham gia đào tạo), 
đề nghị CBQL, giáo viên đăng ký tham gia nâng trình độ chuẩn trong năm 2025 
và tạo điều kiện thuận lợi cho đội ngũ này được tham gia đào tạo nâng trình độ 
chuẩn theo quy định; lập danh sách đăng ký tham gia đào tạo vào năm 2025 
(theo các biểu mẫu kèm theo Công văn này), cụ thể:

- Danh sách CBQL, giáo viên đăng ký tham gia nâng trình độ chuẩn trong
năm 2025: theo Mẫu 1a, 1b, 1c;

- Danh sách CBQL, giáo viên đã được UBND tỉnh phê duyệt các năm 
trước đăng ký tham gia nâng trình độ chuẩn trong năm 2025: theo Mẫu 2a, 2b, 
2c (Không bao gồm CBQL, giáo viên đã nộp hồ sơ tuyển sinh theo Thông báo số
1818/TB-ĐHQN ngày 01/11/2024 của Trường Đại học Quảng Nam, được gửi 
kèm Công văn này, không bao gồm cá nhân có tên trong mẫu 1a,1b,1c);

- Danh sách CBQL, giáo viên đủ điều kiện nâng trình độ chuẩn nhưng 
chưa đăng ký tham gia đào tạo, trong đó nêu rõ lý do: theo Mẫu 3;

* Lưu ý:
- Khi lập danh sách, các đơn vị phải căn cứ vào chuyên ngành đã được 

đào tạo của giáo viên để xác định chuyên ngành đào tạo nâng chuẩn phù hợp, 
tránh tình trạng đăng ký nâng trình độ chuẩn không đúng theo chuyên ngành đã 
được đào tạo (Ví dụ: Giáo viên tiểu học có bằng tốt nghiệp cao đẳng Âm nhạc 
được đăng ký nâng trình độ chuẩn lên Đại học Âm nhạc, không được đăng ký 
nâng chuẩn lên Đại học chuyên ngành giáo viên tiểu học).

- Phòng GDĐT chỉ lập danh sách đề nghị tham gia đào tạo đối với các cá 
nhân có đơn và có xác nhận của Hiệu trưởng đơn vị nơi công tác.

2. Lập hồ sơ đề nghị nâng trình độ chuẩn được đào tạo của giáo viên năm 
2025 theo danh sách đã đăng ký, hồ sơ gồm:
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- Tờ trình đề nghị nâng trình độ chuẩn được đào tạo đối với giáo viên 
mầm non, tiểu học, trung học cơ sở theo Nghị định 71/2020/NĐ-CP năm 2025;

- Danh sách đăng ký đào tạo nâng trình độ chuẩn năm 2025 (theo các biểu
mẫu kèm theo Công văn này);

- Hồ sơ đăng ký đào tạo nâng trình độ chuẩn của mỗi giáo viên (trừ 
CBQL, giáo viên đã đăng ký và đã được UBND tỉnh phê duyệt), gồm:

+ Phiếu đăng ký dự tuyển (theo mẫu đính kèm);
+ Bản sao có chứng thực bằng tốt nghiệp THPT hoặc tương đương;
+ Bản sao có chứng thực bằng tốt nghiệp trung cấp chuyên nghiệp 

(TCCN) (đối với giáo viên mầm non và tiểu học) hoặc cao đẳng (đối với giáo 
viên tiểu học và THCS);

+ Bản sao có chứng thực bảng điểm học tập hoặc học bạ TCCN, cao 
đẳng;

+ Bản sao có chứng thực chứng chỉ Nghiệp vụ sư phạm (nếu có);
+ Bản sao có chứng thực Giấy chứng nhận là đối tượng ưu tiên (nếu có);
+ Bản sao có chứng thực Thẻ căn cước công dân.
3. Nộp hồ sơ:
- Thời gian nộp hồ sơ: Các trường nộp hồ sơ (bản giấy) về Bộ phận Tổ 

chức cán bộ Phòng GDĐT trước ngày 16/11/2024. 
- Nhập danh sách đăng ký theo mẫu 1a, 1b, 1c; mẫu 2, mẫu 3 theo đường 

link đính kèm trước 16 giờ 00 ngày 14/11/2024
Mẫu 1:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1B2ay8Sc1ODgqqI9nGoL7A8KpSgMPlCiH/edit?usp

=sharing&ouid=117062069620235502528&rtpof=true&sd=true
Mẫu 2:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1b6YzqKBQOuX0tJzwJaGD5gPpXh9bksLn/edit?usp=

sharing&ouid=117062069620235502528&rtpof=true&sd=true
Mẫu 3:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/17y0ZfRP2fnnV13f9-

ygXECgJszAg7Mgu/edit?usp=sharing&ouid=117062069620235502528&rtpof=true&sd=true

- Thành phần hồ sơ:
+ Danh sách đào tạo nâng trình độ chuẩn theo Nghị định số 71/2000/NĐ-

CP năm 2025 (văn bản gửi qua VnptOffice – thầy Thân Phương nhận) 
+ Hồ sơ (bản giấy) tờ trình đề nghị, các danh sách, hồ sơ cá nhân (02 bộ 

chứa trong bì giấy) đề nghị nâng trình độ chuẩn theo Nghị định 71/2020/NĐ-CP 
năm 2025 của từng đơn vị.  

+ Phòng GDĐT chỉ trình Sở GDĐT danh sách thí sinh đủ điều kiện nâng 
trình độ chuẩn được đào tạo đối với các trường hợp giáo viên có đầy đủ hồ sơ 
theo quy định.

- Đối với các nhóm trẻ, lớp độc lập tư thục: Chủ cơ sở tổng hợp danh 
sách, hồ sơ gửi về trường mầm non trên địa bàn xã, phường để tổng hợp trước 
15 giờ 00 ngày 14/11/2024 (Trường mầm non, mẫu giáo công lập có trách 
nhiệm tổng hợp danh sách, hồ sơ, ký xác nhận rồi gửi về Phòng GDĐT) 

4. Các đơn vị phải có trách nhiệm kiểm tra kỹ hồ sơ đăng ký dự tuyển của 
giáo viên và phải chịu hoàn toàn trách nhiệm trước lãnh đạo Phòng GDĐT đối 
với những sai sót về nội dung các thông tin đăng ký. Mọi khiếu kiện, khiếu nại 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1B2ay8Sc1ODgqqI9nGoL7A8KpSgMPlCiH/edit?usp=sharing&ouid=117062069620235502528&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1B2ay8Sc1ODgqqI9nGoL7A8KpSgMPlCiH/edit?usp=sharing&ouid=117062069620235502528&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1b6YzqKBQOuX0tJzwJaGD5gPpXh9bksLn/edit?usp=sharing&ouid=117062069620235502528&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1b6YzqKBQOuX0tJzwJaGD5gPpXh9bksLn/edit?usp=sharing&ouid=117062069620235502528&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/17y0ZfRP2fnnV13f9-ygXECgJszAg7Mgu/edit?usp=sharing&ouid=117062069620235502528&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/17y0ZfRP2fnnV13f9-ygXECgJszAg7Mgu/edit?usp=sharing&ouid=117062069620235502528&rtpof=true&sd=true


của giáo viên đối với việc thanh toán chế độ đào tạo liên quan đến những sai sót 
trong quá trình nhập dữ liệu và lập danh sách các đơn vị phải có trách nhiệm giải 
quyết và giải trình với Trưởng Phòng GDĐT.

- Phòng GDĐT không gửi văn bản xin hủy kết quả đã được UBND tỉnh 
phê duyệt (Kể cả danh sách đã được phê duyệt trong những năm trước)

Nhận được Công văn này, Phòng GDĐT yêu cầu Hiệu trưởng các đơn vị, 
chủ nhóm trẻ, lớp độc lập tư thục nghiêm túc triển khai thực hiện./.

Nơi nhận:
- Như kính gửi; 
- Lưu: VT, TCCB.

                TRƯỞNG PHÒNG
              

#ChuKyLanhDao
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